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FECHA DE
DILIGENCIAMIENTO ‘
DIA |01 |MES |10 |ANO | 2024

| DATOS

CONTRATISTA: DIANA YEDID BEJARANO CRUZ
DEPENDENCIA: ORIP BOGOTA ZONA CENTRO
SUPERVISOR DEL CONTRATO: PABLO EMILIO ACEVEDO
CAMPOS

| DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

e Durante el periodo comprendido entre el 01 al 30 de octubre se
realizo la supervisién de los procesos de digitalizacion, calidad vy
armado de 2400 documentos fisicos.

e Escaneo turnos de pertenencias, reparto, oficios remisorios,
notificaciones de notas devolutivas a diario, relaciones de
recibido de ventanilla.

¢ Despacho se mantiene al dia en cuanto a relacionar, hacer la
separacion de documentos para entregar en ventanilla, entrega
de embargos y resoluciones, se realiza barrido de anaqueles, se
hace foliado y encajado a diario.

e En Fuid de correcciones se ingresa la informacion al sistema de
17 cajas vigencia 2023, dejando un total de 58 cajas (se quitan
ganchos, se organiza por turnos y foliar).

e Se dejan 812 cajas de Fuid terminadas vigencia 2022, se
continua con la auditoria por parte de Gestion Documental, a la
fecha queda un total de 800 cajas revisadas.
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« En el pegado de los recibos de caja en hojas blancas de las 812
cajas como lo solicito Gestion Documental.

« En la base de documentos se ventanilla se continua ingresando
la cantidad de 12.150 documentos hasta la vigencia 2010,
dejando un total de 51650 ingresos.
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